建筑业企业资质核准办事指南

[2017年4月6日更新]
一、事项名称：
建筑业企业资质核准（含外商投资建筑业企业资质核准）。

二、办理内容 

1.施工总承包序列三级资质（不含铁路、通信工程施工总承包三级资质）；

2.专业承包资质序列二级资质（不含铁路、民航方面的专业承包二级资质）；

3.专业承包资质序列三级资质；

4.预拌混凝土、模板脚手架专业承包资质；

5.施工劳务资质；

6.燃气燃烧器具安装、维修企业资质。

三、办理部门

汕头市住房和城乡建设局

四、办理依据 

1、《中华人民共和国建筑法》；

2、《中华人民共和国行政许可法》；

3、《建设工程质量管理条例》；

4、《建设工程安全生产管理条例》；

5、《建筑业企业资质管理规定》（住房城乡建设部第22号令）；

6、《广东省人民政府令第169号》。

五、申办条件：

1、符合《建筑业企业资质管理规定》（住房城乡建设部第22号令）规定条件；

2、符合《住房城乡建设部关于印发<建筑业企业资质标准>的通知》（建市[2014]159号）相关要求；

3、符合《住房城乡建设部关于印发<建筑业企业资质管理规定和资质标准实施意见>的通知》（建市[2015]20号）相关要求；

4、符合《住房城乡建设部关于建设工程企业发生重组、合并、分立等情况资质核定有关问题的通知》（建市[2014]79号）相关要求；

5、《广东省住房和城乡建设厅关于开展我省建筑业企业资质换证相关工作的通知》（粤建许函[2015]710号）；

6、符合《关于燃气燃烧器具安装、维修企业资质管理有关事项的通知》（建城[2007]250号）相关要求；
7、符合《广东省燃气管理条例》规定条件；     
8、外商投资建筑业企业还需符合：

   （1）《外商投资建筑业企业管理规定》（建设部、对外贸易经济合作部令第113号）；
   （2）《<外商投资建筑业企业管理规定>的补充规定》（建设部、对外贸易经济合作部令第121号）。
 六、申报材料

企业申请资质(含首次申请、增项、升级、重新核定等)，按照《建筑业企业资质申报材料清单》要求，提交纸质申报材料。 
(一)企业申请建筑业企业资质，需根据不同要求提供以下材料

1、首次申请资质

综合资料

（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）企业组织机构代码证书副本复印件;

（3）《营业执照》副本复印件;

（4）企业章程复印件（含原企业和新企业）;

（5）办公场所证明，属于自有产权的出具产权证复印件;属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议的复印件;

（6）标准要求的主要设备购置发票复印件;

（7）企业需附加提供的材料（根据企业自身情况）;

（8）外商投资企业还需提供外商投资企业批准证书、投资方的银行资信证明、投资方拟派出的董事长、董事会成员、技术负责人等任职文件及证明文件。

人员资料
（1）经企业注册所在地省级注册管理部门批准的注册建造师初始注册或变更注册材料（新企业无资质的）;

（2）技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书复印件;

（3）技术负责人（或注册建造师）基本情况及业绩表、业绩完成单位出具的个人业绩证明；

（4）建筑业企业资质标准要求的中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件;

（5）建筑业企业资质标准要求的现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件;

（6）建筑业企业资质标准要求的技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件;

（7）企业主要人员申报前1个月的社会保险证明（社会保险证明是指社会统筹保险基金管理部门出具的基本养老保险对账单或加盖社会统筹保险基金管理部门公章的单位缴费明细，以及企业缴费凭证（社会保险缴费发票或银行转账凭证等证明）；社会保险证明应至少体现以下内容：缴纳保险单位名称、人员姓名、社会保障号（或身份证号）、险种、缴费期限等。

 2.申请资质增项

 综合资料

（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）《营业执照》副本复印件;

（3）建筑业企业资质证书正本复印件;

（4）申报资质上一年度或当期的财务审计报告复印件;    
（5）标准要求的主要设备购置发票复印件;

（6）安全生产许可证复印件;

（7）企业需附加提供的材料（根据企业自身情况）;

（8）外商投资企业还需提供外商投资企业批准证书、投资方的银行资信证明、投资方拟派出的董事长、董事会成员、技术负责人等任职文件及证明文件。

 人员资料
（1）技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书复印件;

（2）技术负责人（或注册建造师）基本情况及业绩表、业绩完成单位出具的个人业绩证明；

（3）建筑业企业资质标准要求的中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件;

（4）建筑业企业资质标准要求的现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件。

（5）建筑业企业资质标准要求的技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件；

（6）企业主要人员申报前3个月的社会保险证明（社会保险证明是指社会统筹保险基金管理部门出具的基本养老保险对账单或加盖社会统筹保险基金管理部门公章的单位缴费明细，以及企业缴费凭证（社会保险缴费发票或银行转账凭证等证明）；社会保险证明应至少体现以下内容：缴纳保险单位名称、人员姓名、社会保障号（或身份证号）、险种、缴费期限等。

 3.申请资质升级

 综合资料
（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）《营业执照》副本复印件;

（3）建筑业企业资质证书正本复印件;

（4）申报资质上一年度或当期的财务审计报告复印件;    
（5）标准要求的厂房证明，属于自有产权的出具产权证明复印件;属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议复印件;

（6）标准要求的主要设备购置发票复印件;

（7）安全生产许可证复印件;

（8）企业需附加提供的材料（根据企业自身情况）;

（9）外商投资企业还需提供外商投资企业批准证书、投资方的银行资信证明、投资方拟派出的董事长、董事会成员、技术负责人等任职文件及证明文件。

(10)《建设工程企业资质申报企业业绩汇总表》

 人员资料
（1）技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书复印件;
（2）技术负责人提供申报前3个月的社会保险证明（社会保险证明是指社会统筹保险基金管理部门出具的基本养老保险对账单或加盖社会统筹保险基金管理部门公章的单位缴费明细，以及企业缴费凭证（社会保险缴费发票或银行转账凭证等证明）；社会保险证明应至少体现以下内容：缴纳保险单位名称、人员姓名、社会保障号（或身份证号）、险种、缴费期限等。

工程业绩资料
（1）工程中标通知书复印件;

（2）工程合同（合同协议书和专用条款）复印件;

（3）工程竣工（交工）验收文件或有关部门出具的工程质量鉴定书复印件（需包含参与验收的单位及人员、验收的内容、验收的结论、验收的时间等内容）；境外工程还应提供驻外使领馆经商部门出具的工程真实性证明文件;

（4）涉及到层数、单体建筑面积、跨度、长度、高度、结构类型等方面指标，应提供反映该项技术指标的图纸复印件;    
（5）涉及到单项合同额、造价等指标的，应提供工程结算单复印件;

4.申请资质延续

综合资料

（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）企业组织机构代码证书副本复印件;

（3）《营业执照》副本复印件;

（4）建筑业企业资质证书正本复印件;

（5）申报资质上一年度或当期的财务审计报告复印件;    
（6）标准要求的厂房证明，属于自有产权的出具产权证明复印件;属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议复印件;

（7）标准要求的主要设备购置发票复印件;

（8）安全生产许可证复印件;

（9）企业需附加提供的材料（根据企业自身情况）;

（10）外商投资企业还需提供外商投资企业批准证书、投资方的银行资信证明、投资方拟派出的董事长、董事会成员、技术负责人等任职文件及证明文件。

人员资料

（1）技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书复印件;

（2）建筑业企业资质标准要求的中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件;

（3）建筑业企业资质标准要求的现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件;

（4）建筑业企业资质标准要求的技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件;

（5）企业主要人员申报前3个月的社会保险证明（社会保险证明是指社会统筹保险基金管理部门出具的基本养老保险对账单或加盖社会统筹保险基金管理部门公章的单位缴费明细，以及企业缴费凭证（社会保险缴费发票或银行转账凭证等证明）；社会保险证明应至少体现以下内容：缴纳保险单位名称、人员姓名、社会保障号（或身份证号）、险种、缴费期限等。

 5、企业申请改制、分立、合并、外资退出需重新核定资质（不符合简化审批手续情况的），需提供下列资料：

综合资料

（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）企业组织机构代码证书副本复印件;

（3）《营业执照》副本复印件;

（4）原建筑业企业资质证书原件及复印件；
（5）企业章程复印件（含原企业和新企业）；
（6）申报资质上一年度或当期的财务审计报告复印件;    
（7）办公场所证明和标准要求的厂房证明，属于自有产权的出具产权证明复印件;属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议复印件;

（8）标准要求的主要设备购置发票复印件;
（9）安全生产许可证复印件;

（10）改制、重组、分立等方案复印件；

（11）企业股东（代表）大会、董事会的决议复印件；国有企业职工代表大会的决议； 

（12）企业法律继承或分割情况的说明材料；

（13）企业需附加提供的材料（根据企业自身情况）;

（14）外商投资企业还需提供外商投资企业批准证书、投资方的银行资信证明、投资方拟派出的董事长、董事会成员、技术负责人等任职文件及证明文件。

人员资料
（1）技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书复印件;

（2）建筑业企业资质标准要求的中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件;

（3）建筑业企业资质标准要求的现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件;

（4）建筑业企业资质标准要求的技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件;

（5）企业主要人员申报前1个月的社会保险证明（社会保险证明是指社会统筹保险基金管理部门出具的基本养老保险对账单或加盖社会统筹保险基金管理部门公章的单位缴费明细，以及企业缴费凭证（社会保险缴费发票或银行转账凭证等证明）；社会保险证明应至少体现以下内容：缴纳保险单位名称、人员姓名、社会保障号（或身份证号）、险种、缴费期限等。

6、申请改制、分立、合并、外资退出需重新核定资质（符合简化审批手续情况的），需提供下列资料：

综合资料

（1）《建筑业企业资质申请表》一式二份；

（2）建筑业企业资质证书变更、遗失补办申请审核表

（3）企业组织机构代码证书副本复印件;

（4）《营业执照》副本复印件;

（5）原企业《营业执照》副本复印件

（6）原建筑业企业资质证书原件及复印件；

（7）企业章程复印件（含原企业和新企业）；
（8）原企业法人营业执照注销证明（企业改制、分立、外资退出不需提供）; 

（9）经企业注册所在地省级注册主管部门批准的注册建造师初始注册或变更注册材料（企业外资退出不需提供）;
（10）企业上级行政主管部门（或母公司）或国有资产监管部门的批复文件复印件（国有企业改制重组分立的需提供，分立、合并、外资退出不需提供）；
（11）企业改制、重组、分立等方案复印件(企业外资退出不需提供)；
（12）企业股东（代表）大会、董事会的决议复印件；国有企业职工代表大会的决议；

（13）企业法律继承或分割情况的说明材料(企业外资退出不需提供)。

（二）企业申请燃气燃烧器具安装、维修企业资质，应当提交以下材料：

（1）燃气燃烧器具安装、维修企业资质申请表（一式四份）； 

（2）企业组织机构代码证书副本材料复印件；  

（3）企业法人营业执照副本；

（4）企业章程； 

（5）企业验资报告（企业的注册资本不少于30万元）；

（6）固定经营场所的产权证明或经房管部门备案的租赁合同；

（7）企业负责人和技术、财务负责人的身份证明、职称文件和任职文件；

（8）4名以上具有工程、经济、会计专业人员（其中燃气或相关专业不少于1名）的职称证书、身份证明、有效的劳动合同及养老保险凭证；

（9）4名以上安装、维修作业人员的燃气行业《职业技能岗位证书》；身份证明、有效的劳动合同及养老保险凭证；

（10）相关制度、标准和规程，包括：

a、安装维修质量保障体系（企业组织架构、职责）；

b、员工的培训制度； 

c、燃气燃烧器具安装维修验收制度； 

d、燃气燃烧器具安装检修操作规程；

e、事故处理应急预案；

f、安装维修服务承诺文件；

g、客户服务制度和服务标准； 

h、公开的安装、报修、维修、抢修等工作流程及服务电话；

i、24小时值班制度；

（10）与燃气燃烧器具生产厂家签定的《安装、维修委托书》； 

（11）抢修、维修服务通讯工具、专用车辆、冲击钻、套丝机、切割机、弯管机、燃气检漏仪、泄漏浓度报警器、能直接检测燃气压力、流量，水压、水量、温度等主要检修、调试指标的专用仪器等设备的购买发票或其他资产所有证明文件。

（三）特别提示 

1、涉及公路、水运、水利、通信、铁路、民航等方面专业资质的，每涉及一个方面专业，须另增加《建筑业企业资质申请表》一份、附件资料一套。

2、外商投资建筑业企业申请资质的，须先取得市对外贸易经济行政管理部门的外商投资企业批准证书。

3、资质受理机关负责核对企业提供的材料原件，核对后退还企业。资质受理机关正式受理后，申报材料不得修改更换。附件资料内容复印件应加盖企业公章，注册执业人员应加盖个人执业印章。

4、为更好落实便民原则，经企业所属区县住建局核验原件且核验手续齐全的材料（加盖申报企业、核验机关公章，材料提交人、核验人签名）可不再核验。
5、资质核准机关对企业申报材料有怀疑的，企业应当提供相关材料原件和证明材料，必要时须配合相关部门进行实地核查。 

6、附件资料应按“综合资料、人员资料、工程业绩资料”的顺序装订，规格为A4(210×297mm)型纸，并有标明页码的总目录及申请说明，采用软封面封底，逐页编写页码。

7、企业的申报资料必须使用中文，资料原文是其它文字的，须同时附翻译准确的中文译本，申请资料必须数据齐全、填表规范、印鉴齐全、字迹清晰，附件材料必须清晰、可辨。

8、根据省住建厅转发住建部办公厅《关于做好取得建造师临时执业证书人员有关管理工作的通知》（粤建市[2013]28号），建筑业企业申请企业资质（含新申请、升级、增项），取得建造师临时执业证书的人员不再列入申请企业资质要求的注册建造师人数。

9、现场管理人员和技术工人相关证书的认定以住房和城乡建设部、广东省住房和城乡建设厅对外公布的施工现场管理人员岗位证书和技术工人职业培训合格证书或职业技能等级证书颁证机构颁发的证书为准。目前按照《广东省住房和城乡建设厅关于在建筑业企业资质审批中认定第一批建筑业企业现场管理人员和技术工人颁证机构名单及其证书名称的通知》（粤建许[2015]100号）执行。

七、办理流程

1、企业登陆广东建设信息网“三库一平台”管理信息服务系统进行网上填报，网上填报通过后，企业在网上打印由系统生成的《建筑业企业资质申请表》（一式二份）。

2、企业将按要求整理齐全的材料复印件（原件经核验后退回）连同法人授权委托书、经办人身份证及复印件送我局办事窗口（市财政大楼裙楼1楼东厅），由窗口工作人员核验，对材料齐全的，由窗口出具申请材料接收凭证。经办人同时确认办理结果的接收方式（到现场领取或邮寄）。

3、我局组织审查并通过汕头建设网对审查结果进行公示。

4、领取办理结果。提出资质申请的企业，在接到电话或短信通知后，经办人持法人授权委托书、经办人身份证及复印件、原资质证书（申请升级或增项提供新版资质证书，新申请资质的企业不需要提交资质证书）到市住建局办事窗口领取办理结果，或将上述资料证件邮寄到我局办事窗口后，我局通过邮寄的方式颁发办理结果。

注：

（1）对申请交通、水运、水利等专业工程资质的，须由我局送同级相关部门会审。

（2）对申请电信工程专业资质的，须由我局向申报人出具《会审申请函》并将核验后的申报材料退回申报人，由申报人将《会审申请函》及申报材料送省住建厅对外办事窗口（地址：广州市越秀区东风中路481号粤财大厦2楼），经省相关部门审核后，申报人根据省住建厅的通知领取申报材料及审核意见再送我局办事窗口。

八、办理时限：

法定60个工作日，我局承诺20个工作日（公示时间和涉及交通、水利等需送有关部门会审的时间不计在内）。
九、收费标准和依据：

无收费。 

十、办事窗口地址及咨询和投诉电话 ：

汕头市长平路财政大楼裙楼一楼东厅，咨询电话：88489801，88566513，投诉电话：88567119。 

